
Assistenz/Projektmitarbeiter*in im Bereich 
energieeffizientes Bauen

bereits Berufserfahrung im beschriebenen Profil, 
Freude an vielfältigen Aufgaben und Interesse, an 
internationalen Projekten mitzuarbeiten. Daher sind 
Sie in der Lage englische Texte gut zu verstehen und 
ihre Inhalte kontextbezogen umzusetzen.

Unser Angebot
Wir bieten ein engagiertes Team mit hoher Unterneh-
menskultur, beste Infrastruktur, individuellen Gestal-
tungsfreiraum und eine sinnvolle Aufgabe in einem 
attraktiven Umfeld. Die Stelle umfasst ein Beschäfti-
gungsausmaß von 100%.

Ihre Bewerbung
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 26. August 
2021 ausschließlich in elektronischer Form an  
Frau Marion Marte, email:  
marion.marte@energieinstitut.at.  

Energieinstitut Vorarlberg
CAMPUS V, Stadtstraße 33
6850 Dornbirn | Austria   
Tel. +43 5572 31 202-0
www.energieinstitut.at

Ihr Aufgabengebiet
Als Assistenz und Projektmitarbeiter*in unseres For-
schungsbereichs energieeffizientes Bauen, unterstüt-
zen Sie die Mitarbeitenden bei Forschungsanträgen 
und der Projektarbeit. Sie sind verantwortlich für das 
finanzielle Projektcontrolling diverser österreichischer 
und internationaler Forschungsprojekte. Zu Ihren 
Aufgaben gehören neben allgemeinen Organisations-
aufgaben das Zusammenstellen von Berichten, Rech-
nungsstellung von Beratungsprojekten und die Organi-
sation von Veranstaltungen. Inhaltlich unterstützen Sie 
die Umsetzung von verschiedenen Veröffentlichungen 
und betreuen die Homepage des Bereiches.

Unsere Erwartungen
Sie sind ein kommunikatives Organisationstalent und 
haben Interesse an nachhaltigen Entwicklungen im 
Bauwesen. Sie setzen beim Projektcontrolling ihre 
kaufmännischen Kenntnisse gerne ein, sind genau und 
verantwortungsbewusst, besitzen Teamgeist, haben 
Freude am selbständigen wie auch teamorientier-
ten Arbeiten und verfügen über gute Kenntnisse in 
üblichen Office und Adobe-Programmen. Sie haben 

» Wir beraten, bilden und forschen für sinnvollen Energieeinsatz und erneuerbare Energieträger.


