Assistentin 50%

im Bereich okologisches Bauen

Wir verstarken unser Team im Bereich dkologisches Bauen und suchen
zum baldmoglichsten Eintritt eine/n AssistentIn.
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» Wir beraten, bilden und forschen fir sinnvollen Energieeinsatz und erneuerbare Energietrager.

Das ist zu tun
Das bieten wir Ilhnen
Sie unterstitzen das Team in allen organisatorischen Be-
langen, koordinieren Termine und sind fir die Homepage  Wir bieten Ihnen die Mitarbeit in einem engagierten
verantwortlich. Das Organisieren und Betreuen von Ver- Team, eine hohe Unternehmenskultur und eine ab-
anstaltungen und Studienreisen gehort ebenso zu Ihrem  wechslungsreiche Aufgabe in einem zukunftstrachti-
Tatigkeitsfeld wie allgemeine Sekretariatsaufgaben. gen Tatigkeitsfeld. Die Stelle umfasst ein Beschafti-
gungsausmaf von 50%.
Das bringen Sie mit
Ihre Bewerbung richten Sie bitte ausschlieplich per
Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Be- Mail bis 18. April 2019 an Annabelle Garcia-Wisser
rufsausbildung (HAK, HLW, etc.), Erfahrung im Assis- (annabelle.garcia.wisser@energieinstitut.at)
tenzbereich und verfligen Uber sehr gute MS- Office-
Kenntnisse. Sie besitzen sehr gute Deutsch- und
Englischkenntnisse in Wort und Schrift und sind das kun-
denorientierte sowie selbststédndige und genaue Arbei-
ten gewdhnt. Ebenso verfligen Sie Uber grofies Interesse
an energierelevanten Themen und Klimaschutz.
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